Procedury zwiazane z zapewnieniem bezpieczenstwa

7lobku Teczowa Kraina w Kepie

Procedura |
Obowiazki w zakresie bezpieczenstwa dziecka w zlobku.

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci 1 bezposrednia, statg opieke nad nimi podczas
ich pobytu w Ztobku.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu podjecia nad nimi opieki przez
opiekunke do momentu ich odbioru ze ztobka.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnoS$ci

1.

Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzaja do ztobka dziecko o okreslonej
godzinie, pozostawiaja je pod opicka opiekunki oraz odbierajg w ustalonym czasie.

Opiekunka: muszg mie¢ s$wiadomos¢ swojej odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o petlne bezpieczenstwo wychowankéw powinna by¢
priorytetem wszelkich ich dziatan.

Pracownicy obstugi: ponosza wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczny pobyt dziecka w
zlobku, zwracaja uwage na bezkonfliktowg i bezpieczng zabawe dzieci oraz ich zgodne
korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowiadajg za stan zabawek, ktorymi bawig si¢
dzieci i sprzetu w sali zabaw.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom petnego poczucia
bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

Sposob prezentacji procedur

1.

Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placoéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej ztobka( w zaktadce dokumenty)
Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.

Opis procedury

Opiekunka odpowiada za zdrowie i zycie powierzonych jej opiece dzieci,

a w przypadku narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to petna
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng.

Dzieci sg przyprowadzane do ztobka obowigzkowo do godz. 8.30 Rodzice rozbieraja
dziecko i dzwonig do swojej grupy. Rodzic przekazuje dziecko od tego czasu jest ono juz
pod wytaczng opieka opiekunki. w ktorej dzieci przebywajg pod opieka opiekunka.
Analogicznie rodzice/opiekunowie prawni lub inne upowaznione osoby odbieraja
dziecko bezposrednio od opiekunki.

Od godziny 8:30 czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ wowczas do
swoich sal pod opieka opiekunek.
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Dzieci sa objete ciggtym dozorem i opieka ze strony opiekunek i personelu
pomocniczego.

Opiekunka musi by¢ obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostang odebrane przez rodzicow.

Opiekunce nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwilg zostawi¢ grupy same;j.

Gdy opiekunka musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z
personelu pomocniczego (np. wozna). Opiekunka powinna ograniczy¢ swoja
nieobecno$¢ do minimum. Opiekunka musi umie¢ przewidzie¢ ewentualne skutki swoje;j
nieobecnosci.

W razie koniecznos$ci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjScia dziecka
do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, opiekunka powierza
dziecko np. woznej lub innej opiekunce.

Opiekunka musi skupi¢ swojg uwage na dzieciach - nie moze zajmowac si¢
rozpraszajacymi jego uwage czynnosciami, np. rozmowa z inng osobg (bezposrednio lub
przez telefon komorkowy).

Dzieciom, ktére juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z nie;j
samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku
ztobka. Dziecko przez caty czas pobytu w ztobku jest otoczone opiekg opiekunek lub
upowaznionego pracownika ztobka.

Opiekunka (oraz personel pomocniczy) odpowiada za stan zabawek, ktorymi bawig si¢
dzieci, i sprzetu w sali zabaw. Kazdorazowo przed rozpocz¢ciem zaje¢ opiekunka
powinna skontrolowac¢ sale zajec¢, sprzet, pomoce 1 zabawki.

Podczas zabaw dowolnych w sali opiekunka (oraz personel pomocniczy) zwraca uwage
na bezkonfliktowg 1 bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspdlnych
zabawek.

Opiekunki obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawa lub jg inspirujg, ewentualnie
ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie same ich rozwigzaé. W
czasie zabaw dowolnych opiekunka zwraca przede wszystkim uwagg na bezpieczenstwo
dzieci.

Opiekunka ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujgce w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do bezkonfliktowej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspotzycia z roéwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Dzieci zwlaszcza
W starszej grupie tworzg wspdlnie kodeks grupy.

Opiekunka nie prowadzi rozmow z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga
powinna by¢ skupiona wylgcznie na podopiecznych. Opiekunka powinna mie¢
swiadomos¢, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajgcia, tok
¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Opiekunka
musi przewidywac ewentualne zagrozenia 1 im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg si¢
parami i w taki sposob si¢ poruszajg. Opiekunki maja Scisle wyznaczone godziny pracy z
dzie¢mi. Obowigzkiem opiekunki jest punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie
tego faktu na liscie obecnosci. Niedopuszczalne jest spo6znianie si¢. Opiekunka ma
obowigzek zglosi¢ dyrektorowi spoznienie do pracy i1 podac jego przyczyne.

Opiekunka jest zobowigzana natychmiast reagowa¢ na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

Opiekunka jest zobowigzana zwroci¢ uwagg na osoby postronne przebywajace na terenie
ztobka 1 zawiadomi¢ o tym dyrektora.



Procedura Il
Przyprowadzanie dziecka do zlobka i odbieranie go

Okreslenie szczegdtowych obowigzkoéw rodzicow i opiekunek podczas przyprowadzania do i
odbierania ze ztobka dzieci przez rodzicow (opiekundéw prawnych) lub upowazniong przez
nich osobg, zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do ztobka
do momentu odebrania dziecka ze ztobka, czyli przekazania go w r¢ce rodzicow.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): sa zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko
opiekunce. Rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbierajg dziecko
ze ztobka bezposrednio od opiekunki.

2. Opiekunka: bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania go przez rodzicow.

3. Personel ztobka: ponosi wspotodpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposob prezentacji procedur
1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej ztobka.
2. Zapoznanie rodzicOw z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.
3. Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.

Przyprowadzanie dzieci
1. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do i ze zlobka odpowiadajg rodzice/opiekunowie
prawni.
2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunce, co oznacza, ze s obowigzani do
poczekania, az opiekunka przyjdzie odebra¢ dziecko.

Opiekunka bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego przekazania.

4. Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bgdzie samodzielnie wchodzito
do sali, biorg na siebie pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w
czasie przechodzenia z szatni do sali.

5. Opiekunka ztobka nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekundéw na terenie ztobka lecz przed
wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi drzwiami sali zajec.

6. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowiazek przyprowadza¢ do ztobka dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwos$ci dziecka sg zobowigzani zgtasza¢ opiekunce i udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat.

7. Opiekunka ma prawo odméowic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, Ze nie jest 0Ono
zdrowe.

8. Opiekunka ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jej obserwacji
wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, opiekunka odmawia przyjecia dziecka do grupy.

w

9. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do ztobka do godziny 8:30. Wszelkie spoznienia nalezy
zglaszaé telefonicznie.



Odbieranie dzieci

1. Odbidr dzieci ze zlobka jest mozliwy wytacznie przez rodzicow badz inne osoby doroste
przez nich upowaznione.

2. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastapié¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekundéw prawnych.

3. Opiekunka w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢
danych osoby odbierajacej dziecko ze ztobka z dokumentem tozsamosci.

4. Jesli okaze sig, ze dane nie sg zgodne, opiekunka powiadamia rodzicow/opickunow
prawnych 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niZ wymienione w upowaznieniu
do odbioru jednak wymaga to napisania jednorazowego upowaznienia dla danej osoby.

6. Ztobek nie wydaje dziecka na proébe rodzica/opiekuna prawnego zgtaszana
telefonicznie.

7. Zlobek nie wydaje dziecka osobom niepeloletnim.

8. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

9. Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka od
opiekunki opiekujacej si¢ dang grupg lub opiekunki sprawujacej w zastepstwie opieke
nad dzie¢mi.

10. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod
osobisty i na zgdanie opiekunki okaza¢ go.

11. Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

12. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu ztobkowym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z opiekunka), rodzic catkowicie odpowiada juz za bezpieczenstwo
dziecka.

13. Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

14. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice oraz opiekunka.

15. Opiekunki sprawujg opicke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

16. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze zlobka lub zgloszenia si¢ po dziecko
osoby nie mogacej sprawowa¢ opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane ze ztobka maksymalnie do godziny 17.00.

2. W przypadku braku mozliwo$ci odebrania dziecka ze ztobka (w godzinach jego pracy -
sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do telefonicznego
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania
dziecka.

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka opiekunka jest
zobowigzana telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw lub osoby upowaznione o zaistniatej
sytuacji.

4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonéw (praca, dom, tel. komoérkowy)
nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych do
odbioru dziecka, opiekunka oczekuje z dzieckiem w placowce przez pot godziny.



Po uptywie tego czasu opiekunka powiadamia dyrektora, ktory podejmuje decyzje o
ewentualnych posunigciach.

Postepowanie w przypadku, gdy opiekunka podejrzewa, ze dziecko ze zlobka odbiera

rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow
1. Opiekunka stanowczo odmawia wydania dziecka ze ztobka, gdy stan osoby
zamierzajacej odebraé dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta
zachowuje si¢ agresywnie 1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
opiekunka wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka
osobe.
2. Opiekunka powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujgcego si¢ pod wptywem alkoholu.
Postepowanie w przypadku odbierania dziecka ze zlobka przez rodzicow

rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

1. Opiekunka wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekunka postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
opiekunka powiadamia dyrektora ztobka i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., opiekunka
lub dyrektor powiadamia policje.

Procedura IlI
Bezpieczenstwo zabaw w ogrodzie i spacerow
organizowanych poza teren zlobka.
Cel procedury
Okreslenie sposobu postepowania opiekunki w przypadku organizowania zabaw i korzystania
ze sprzegtu w ogrodzie ztobkowym oraz okreslenie norm i zasad korzystania z urzadzen
terenowych w ogrodzie zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie oraz podczas
spaceréw poza teren placowki.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci
1. Opiekunka: ma obowigzek dopilnowac, aby zabawy przez niego organizowane byty
zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania placu zabaw na terenie ztobka. Opiekunka
ma obowigzek codziennie przed rozpoczgciem zabaw W ogrodzie sprawdzi¢ jego stan
oraz sprawnos¢ urzadzen ogrodowych, by upewni¢ si¢, Ze nie stanowig zadnego
zagrozenia dla zdrowia i1 Zycia dzieci.

2. Personel pomocniczy ztobka: ma obowigzek wspotuczestniczy¢ w zabawach dzieci w
ogrodzie 1 ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci podczas
organizowanych spacerdéw.



3.

Dyrektor: okre$la zakres odpowiedzialno$ci i obowigzkow opiekunek i pracownikow
ztobka podczas organizowania zabaw w ogrodzie, w czasie spacerow i wycieczek.

Sposob prezentacji procedur

1.

2.
3.

Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej ztobka

Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.

Opis procedury

a.

— X o oae

Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu ztobkowego od pierwszych dni wrzesnia uczy
si¢ je korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢
normy i zasady korzystania z tego sprzetu.
Codziennie przed wyjsciem opiekunka ma obowiazek sprawdzi¢, czy urzadzenia
ogrodowe sg sprawne 1 nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia 1 zycia dzieci.
W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwo$ci gromadzenia opiekunek w
jednym miejscu. Opiekunki nie powinny by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi
podopiecznymi i przebywac¢ w miejscach najwigkszych zagrozen.
Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z
terenu kolumng prowadzong przez opiekunke. Po ustawieniu opiekunka kazdorazowo
powinna sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego grupie sg obecne.
Opiekunka w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:
a. wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzgtu ogrodowego.
b. przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami
bezpiecznego uzytkowania ogrodu, umieszczonymi na drzwiach wejsciowych do
ogrodu,
C. jest zobowigzany sprawdzi¢ liczb¢ dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed
powrotem do sali.
W przypadku wyjscia na spacer opiekunka:
odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupg w zeszycie wycieczek,
zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,
zapewnia opieke¢ jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,
idzie zawsze od strony ulicy,
dostosowuje tras¢ do mozliwosci dzieci,
stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjsciem na spacer, przed
powrotem i po powrocie ze spaceru.



